
PROVOZNÍ ŘÁD 
 

MATE ŘSKÉ ŠKOLY VESELÍ NAD MORAVOU, 
HUTNÍK 1496 

 
 
Úda je  o  zař í zen í 
Název  ško l y: Mateřská škola Veselí nad Moravou, Hutník 1496 
Adresa :   Hutník 1496, Veselí nad Moravou 698 01 
Od loučené p racov iš tě :   Mateřská škola Kollárova 
Te le fon  MŠ Hu tn ík :    518 323 535 
Te le fon  MŠ Ko l l á rova:   518 323 910 
Mob i l n í  te l e fon  MŠ Hutn ík :  739 353 749 
Mob i l n í  te l e fon  MŠ Ko l l á rova:  608 065 274 
IČO:    79827341 
Emai l :   ms.hutnik@gmail.com 
                                   ms.kollarka@seznam.cz 
Z ř i zova te l :  Městský úřad Veselí nad Moravou 
Řed i te l ka :   Blanka Černochová 
Zás tupkyně :  Alena Hráčková 
Vedoucí  uč i t e l ka  na  MŠ Ko l l á rova:  Pavlína Marková 
T yp  MŠ:   s celodenním pravidelným provozem 
Stanovená  kapac i t a :  160 dětí – z toho : MŠ Hutník 100dětí 
MŠ Kollárova 60 dětí 
P rovozní  doba:   6.00 – 16.00 hod. 
 
Rež im dne :  
je pružný, organizace je přizpůsobena potřebám dětí. Je dbáno na soukromí dětí, pokud 
nemají zájem nejsou do společných činností nuceny. 
 
 
Nástup  dě t í :  
od 6.00 do 8.30 hod.a dle potřeb rodičů, pozdější příchody je nutné nahlásit předem ve třídě. 
Rodiče jsou povinni předat dítě osobně učitelce. 
Při nástupu dítěte do mateřské školy je uplatňován individuálně přizpůsobený adaptační 
režim. 
 
Spon tánn í  h ra :  
probíhá od příchodu dětí do mateřské školy, při pobytu venku a v odpoledních hodinách před 
odchodem domů. 
 
Č i nnos t i  ř í zené pedagogem:  
probíhají v průběhu celého dne formou individuální, skupinové či kolektivní práce učitelek 
s dětmi a s ohledem na individuální potřeby a zájmy dětí. Všechny činnosti probíhají za účasti 
pedagogické pracovnice.Vzdělávací činnost vychází ze školního vzdělávacího programu. 
S ledování  t e lev ize :  
TV, video, DVD – využívá se pouze ojediněle, nejdéle po dobu 
30 minut. 
 



Pohybové ak t i v i ty :  
v průběhu dne jsou zařazovány tyto aktivity - zdravotně zaměřená cvičení (vyrovnávající , 
uvolňovací, dechová, relaxační), pohybové hry, pohybové chvilky a hudebně pohybové 
činnosti. 
 
Poby t  venku :  
minimálně 2 hod. denně. V dopoledních hodinách od 9.30 do 11.30 hod. dle počasí. 
V odpoledních hodinách od 14.00 do odchodu dětí.  
Pobyt venku se neuskutečňuje při mrazu pod – 10°C, při silném větru, dešti a inverzích. 
Pro pobyt venku využíváme převážně prostory školní zahrady. Zahrada je vybavena 
průlezkami, pískovišti, zahradním nábytkem a brouzdališti. 
Vše je upravováno a průběžně udržováno pro bezpečný pobyt dětí venku.  
1x za rok je prováděna odborně technická kontrola tělovýchovného nářadí na školní zahradě. 
Areál školní zahrady je oplocen. Zahrada je osázena rostlinami a dřevinami zdraví 
nezávadnými. Údržba školní zahrady - travnaté plochy jsou řádně udržovány, zavlažovány, 
pravidelně kontrolovány. Jsou odstraňovány nebezpečné a ostré předměty. 
Dvakrát ročně se provádí desinfekce pískoviště a čištění od travin a případných mechanických 
nečistot. Tuto práci vykonávají uklizečky, které dbají o okolní plochu pískoviště. 
Provádíme pravidelné zalévání a kropení pískoviště, výměnu a doplňování písku. 
V letních měsících se většina činností provádí venku. 
V parných letních dnech pobývají děti pod zastíněnou plochou, která je chrání před úžehem a 
úpalem. Je dbáno, aby děti nosily letní čepice popřípadě sluneční brýle a byly mazány krémy 
s vysokým UV filtrem. 
Vždy mají dostatek tekutin. Při velmi vysokých teplotách je pobyt venku dopoledne omezen 
do 11.00hod. 
Brouzdaliště na MŠ Hutník je využíváno v letních měsících, provádíme pravidelnou 
desinfekci proti případnému přenášení infekčních onemocnění. Děti nesmějí vnášet do 
brouzdaliště nevhodné předměty a písek, do vnitřního prostoru vstupují naboso, dbají osobní 
bezpečnosti a ochrany zdraví. 
MŠ Kollárova nemá v provozu žádné brouzdaliště. 
V zimních měsících děti využívají školní zahradu k sáňkování a zimním hrám. 
Způsob a využití pobytu venku se zaměřuje na spontánní a řízené činnosti s poznávacími cíli a 
pohybovou aktivitou (sezónní činnosti, pohybové hry, prvky spontánních her, turistika, jízda 
na dětských dopravních prostředcích). 
 
 
Odpoč i nek  a  spánek :  
společná relaxace a odpočinek se řídí individuálními potřebami dětí. 
Děti, které během půlhodinového odpočinku neusnou, odchází z lehárny a volí si činnosti dle 
vlastního zájmu. 
Lehátka se denně připravují a uklízí. Ráno ustele uklizečka lůžkoviny a na polštáře dětem 
složí pyžama. Lehátka na sebe skládá po 6 až 7 kusech. Dopoledne je lehárna využívána 
k pohybovým aktivitám, poté jsou lehátka rozložena po celé ploše. 
Po odpočinku dětí jsou lehátka rozestlána a ponechána k provětrání do příštího dne. 
 
St ravován í :  
MŠ Hutník – vlastní strava připravená ve školní kuchyni. 
MŠ Kollárova – dovoz jídla z jídelny ZŠ Hutník, příprava vlastních svačinek. 



Svačiny se podávají průběžně dopoledne od 8.45 hod., odpoledne od 13.45 hod. Děti se samy 
obsluhují, svačinu si položí na podnosy a jídlo odnáší ke stolečkům. Po jídle odnesou podnosy 
na určené místo. 
Obědy se vydávají od 11.45 hod., děti si připravují talíře na polévku na stolečky spolu 
s příborem (tuto činnost provádí službička). 
Polévka je dětem nalita do talířů a pro hlavní jídlo si děti chodí samy do přípravny jídla. 
Učí se sebeobsluze, správnému způsobu stolování a úklidu svého místa po jídle. Mladším 
dětem pomáhá učitelka. 
Jsou dodržovány hygienické návyky – mytí rukou před jídlem a po jídle. 
Zaměstnanci výdejny stravy jsou proškoleni o hygienických normách. Strava je připravovaná 
podle hygienických norem a receptur s dostatkem vitamínů, vlákniny a je pravidelně 
vyhodnocován spotřební koš. Dítě má možnost si požádat o množství jídla. Při obědě 
používají starší děti příbory. Děti nejsou do jídla nuceny. 
Časový odstup jednotlivých jídel: 2 - 3 hod. 
 
Pi tný  rež im:  
je zajištěn po celý den (zajišťují kuchařky). Děti mají vlastní hrníčky, samy si mohou nalévat 
tekutiny, které mají ve třídě nachystány. 
Učitelky vedou děti k samostatnosti, provozní personál doplňuje nápoje dle potřeby. Nápoje 
se obměňují – čaje,ovocné šťávy, vitamínové nápoje. O mytí nádob určených k pitnému 
režimu se stará pracovnice výdejny stravy. Při extrémních venkovních teplotách, kdy 
maximální venkovní teplota vzduchu je vyšší než 30 °C nebo kdy je výsledná teplota 
kulového teploměru tg max vyšší než 31 °C, musí být zajištěno zvýšení pitného režimu. 
 
Otužován í :  
pravidelné větrání, kontrola teploty v prostorách s trvalým pobytem je zajištěna nástěnnými 
teploměry. Školnice sleduje vytápění školy a reguluje na přiměřenou teplotu. 
Kontrola vhodného oblečení dětí ve třídě i venku. 
V letních měsících otužování vodou – sprcha, brouzdaliště. 
 
 
Zp ůsob  nak ládán í  s  p rád lem: 
Způsob praní – vlastní prádelna. 
Výměna lůžkovin se provádí jednou za tři týdny, výměna ručníků a pyžama jednou týdně. 
V případě potřeb ihned. 
Použité lůžkoviny se v koších odnášejí do skladu špinavého prádla u prádelny, kde se skladují 
do doby , než jsou vyprány. 
Čisté prádlo se z prostoru mandlovny odnáší do jednotlivých oddělení a ukládá se do 
vyčleněných uzavíratelných skříní. 
Výměnu prádla zajišťují provozní zaměstnanci mateřské školy. 
 
 


