
 
Vnitřní směrnice č. 35/2011 

o přijímání dětí 
do Mateřské školy Veselí nad Moravou, Hutník 1496 
a odloučeného pracoviště Mateřské školy Kollárova 

 
 
Přijímání dětí do mateřské školy se řídí zákonem 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, 
vyšším odborném a jiném vzdělávání ve znění pozdějších změn. 
Ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem stanoví místo, termín a dobu pro podání žádostí o přijetí dětí 
k předškolnímu vzdělávání v Mateřské škole Veselí nad Moravou, Hutník 1496 od následujícího 
školního roku a zveřejní je způsobem obvyklým. 
Místem zápisu  MŠ Hutník je třída Sluníček, případně kancelář ředitele mat. školy. Zápis provádí 
ředitelka MŠ Blanka Černochová a její zástupkyně Alena Hráčková.  
Místem zápisu  MŠ Kollárova je třída Berušek, případně kancelář vedoucí učitelky. 
Zápis provádí vedoucí učitelka MŠ Pavlína Marková. 
Formulářem pro přijetí je Žádost o přijetí  do mateřské školy, kterou podává zákonný zástupce 
dítěte.Tato žádost je opatřena číslem jednacím,údaji o dítěti a o rodině, způsobu docházky dítěte do mat. 
školy, datem, kdy byla předána statutárnímu zástupci mat. školy a vyjádřením lékaře ( při přijímání  
je nutno dodržet podmínky ustanovení § 50, zákona č.258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve 
znění pozdějších předpisů – pravidelné očkování). 
Mateřská škola je povinna evidovat tuto žádost v sešitě o správním řízení pod číslem jednacím a do  
30 dnů podat žadateli vyjádření rozhodnutí o přijetí, resp. nepřijetí  dítěte do MŠ. 
Rozhodnutí se vydává ve dvojím vyhotovení, jednou zákonnému zástupci dítěte, jednou mateřské 
škole.  
Na rozhodnutí o přijetí  je stanovena podmínka:  s tříměsíční zkušební dobou. To pro případ,  
že by dítě nebylo schopno ze zdravotních či jiných důvodů adaptace na podmínky školy a dětský 
kolektiv.  
Na tiskopise rozhodnutí o nepřijetí  je vyjádřen důvod, proč statutární zástupce mat. školy rozhodl 
nepřijmout dítě k předškolnímu vzdělávání. Proti tomuto rozhodnutí je možno podat odvolání do 15 dnů 
statutárnímu zástupci Mateřské školy Veselí nad Moravou, Hutník 1496, Blance Černochové, která 
prošetří stížnost a podá vysvětlení, případně postoupí stížnost Krajskému úřadu Jihomoravského kraje 
v Brně.  
Dítě může být přijato k předškolnímu vzdělávání i v průběhu školního roku (§ 34 odst. 7 školského 
zákona) 
Ve třídách jsou děti rozděleny od 3 do 7 let ( toto složení tříd považují odborníci za přirozené). 
O zařazení dětí do jednotlivých tříd rozhoduje ředitelka školy. 
O integraci zdravotně postiženého dítěte rozhoduje ředitelka školy na základě písemné žádosti zástupce 
dítěte, aktuálních podmínek školy, vyjádření pediatra a pedagogicko – psychologické poradny či  
speciálně pedagogického centra příslušného zaměření. 
 
Rozhodnutí o ukončení předškolního vzdělávání vydává statutární zástupce školy v případě, že jsou 
naplněny podmínky podle § 35 školského zákona. Ředitel mateřské školy může po předchozím 
upozornění písemně oznámit zákonnému zástupci dítěte rozhodnutí o ukončení předškolního 
vzdělávání,jestliže 

a) Se dítě  bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu 
delší než dva týdny, 

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, 
c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení, 
d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za 

školní stravování ( § 123 ) ve stanovém termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady. 
 



Písemné upozornění na ukončení předškolního vzdělávání je úkonem, který stanoví zákon a který 
předchází zahájení vlastního správního řízení. Správní řízení z moci úřední zahájí ředitel mateřské školy 
v případech, kdy zákonný zástupce i přes toto písemné upozornění nezjednal nápravu.  
 
Každé „Rozhodnutí“ je stvrzeno kulatým razítkem, podpisem ředitelky školy a zákonným zástupcem 
dítěte. 
Rozhodnutí je podle zákona č.500/2004 Sb.o správním řádu řádně evidováno a na požádání 
předloženo k nahlédnutí.  
  
Ředitelka mat. školy rozhoduje o přijetí nejvýše 24 dětí na jednu třídu v MŠ Hutník. V případě přijetí 
vyššího počtu dětí žádá o povolení výjimky z počtu dětí zřizovatele – Městský úřad ve Veselí nad 
Moravou. V MŠ Kollárova o přijetí  nejvýše 20 - 23 dětí na jednu třídu a nejvýše 14 dětí na  třídu 
logopedickou.   
 
 
 
 
 

Kriteria p řijímaní dětí do mat. školy  
Upřednostnění přijetí dít ěte do mat. školy vychází jednak z naplnění školského zákona, jednak 
z podmínek školy: 
 

1. trvalé bydliště dítěte ve Veselí nad Moravou 
 
2. dítě v posledním roce před zahájením povinné školní docházky a  
      dítě s odloženou školní docházkou 
 
3. dítě s celodenní docházkou a zaměstnaností obou rodičů,  
      které má v mateřské škole sourozence 
 
4. dítě s celodenní docházkou (s přihlédnutím k věku dítěte) a  
      zaměstnaností obou rodičů 
 

       
 
 
Do mat. školy jsou přijímány děti zpravidla ve věku od 3 do 6 let.  
Předpokladem je samostatnost v hygienických návycích, dobrý zdravotní stav a  
potvrzení pediatra o řádném očkování a doporučení navštěvovat školní docházku.  
 
 
 
 
 
Ve Veselí nad Moravo dne: 20.1.2011   Zpracovala:   Blanka Černochová 
 
 
 
 
 
 
 


